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FaktaNet Live Hjalp

I. Knappmenyn

L Klicka pa denna knapp for att 6ppna
Valkomstfonstret, FaktaNet Live forstasida.

Sok Klicka har for att 6ppna FaktaNet Live s6kverktyg
=
Sheriv ut Klicka har for att 6ppna Skriv ut fonstret. | Skriv ut

fonstret kan man valja att:

1. Skriv ut aktuellt objekt. Man genererar ett PDF -
dokument som innehaller all information om
projektet. (Aktuellt ar det projektet som visas p& projektkortet for
tillfallet) Darefter kan man skriva ut dokumentet,
eller e-posta det vidare.

2. Skriv ut valda objekt. Man genererar ett
PDF - dokument som innehéller all information om
projekten som har valts/bockats for i trafflistan.
Darefter kan man skriva ut dokumentet eller e-
posta det vidare.

3. Skriv ut alla objekt. Man genererar ett PDF -
dokument som innehaller all information om alla
projekt man har i trafflistan. Darefter kan man
skriva ut dokumentet eller e-posta det vidare.

4. Skriv ut till kommaseparerad fil. Man genererar en
komma separerad text fil, som automatiskt skickas
via e-post till din e-post adress. Denna textfil kan
anvandas for att skapa etiketter, Excel ark eller
kopplade dokument.

Skriva ut Foretag eller Kontakter fungerar p4 samma satt som
att skriva ut Projekt.
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Favoriter Klicka har for att 6ppna Favorit fonstret. | Favorit
fonstret kan man valja att:

1.

Visa alla favoriter. Soka fram alla projekt som man
har i sin favoritlista.

Lagg till aktuellt projekt i favoriter. (Aktuellt ar det
projektet som visas pa projektkortet for tillfallet) D& sparas
projektet i den personliga projektfavoritlistan.

Lagg till valda projekt i favoriter. Lagga till alla
projekt som har valts/bockats for i trafflistan i den
personliga projektfavoritlistan.

Ta bort aktuellt projekt fran favoriter. (Aktuellt &r det
projektet som visas pa projektkortet for tillfallet)

Ta bort valda projekt fran favoriter. Ta bort alla
projekt som har valts/bockats for trafflistan fran
den personliga projektfavoritlistan.

Visa/Do6lj avancerade favoriter.

Avancerade favoriter ger mgjlighet till att separera
projekten i flera kataloger for att lattare kunna
halla ordning pa dom.

Ett projekt kan laggas i flera kataloger om sa vill
och om man har manga abonnemangsprofiler,
kommer varje profil ha sin egen uppsattning
favoriter.

Hantering av Foretag eller Kontakter i favoriter fungerar pa
samma satt, det sker automatiskt, ar det foretag i trafflistan da
sparar man foretaget i foretagsfavoritlistan.
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Ta bort Klicka har for att 6ppna Ta bort fonstret. 1 Ta bort
fonstret kan man valja att:

1. Ta bort aktuellt projekt. (Aktuellt &r det projektet som visas
pa projektkortet for tillfallet)

2. Ta bort valda projekt. Ta bort de projekt som har
valts/bockats for i trafflistan.

3. Angra borttagning av aktuellt projekt.
4. Angra borttagning av valda projekt.

Ta bort Foretag eller Kontakter fungerar pa samma satt som att
ta bort Projekt.

%

Flusganster  Klicka har for att Oppna Plustjanster fonstret. De
olika plustjanster som finns 1 FaktaNet Live ar:

e Bevakning (Lank i plustjanster fonstret)

Uppgifter (Lank i plustjanster fonstret)

Superuser — Anvandarstatistik (Lank pa valkomstfonstret)

Export till XML (ingér aven i ExportGuiden) (Ett alternativ i
utskriftsfunktionen)

ExportGuiden (Ett alternativ i utskriftsfunktionen)

Ser du inte lankarna eller utskriftsalternativen som ingar i
plustjansterna beror det pa att de inte ar aktiverade pa ditt
abonnemang. Ta kontakt med din kontaktperson pa
RBI1/Byggfakta for mer information.

s
~

Uppdatera Klicka har for att kontrollera om det har kommit in
nagra nya/Zuppdaterade projekt. Efter kontrollen
Oppnas Valkomstfonstret som visar antalet
nya/Zuppdaterade projekt.
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Min profil Klicka har for att oppna Min profil fonstret. 1 Min
profil fonstret kan man valja att:

¥ Sprak — Andra sprak pa rubrikerna i FaktaNet Live. Sprak att
valja bland ar Svenska, Norska, Danska, Finska eller
Engelska. Informationen pa korten som vara undersokare
matar in andras inte, ar det ett svenskt projekt sa ar
informationen pa projektkortet pa svenska, det ar endast
rubrikerna som andrar sprak.

¥ Visa Abonnemang - Visa information om profilen och de
selekteringskriterierna som ligger till grund for
abonnemanget hos RBI/Byggfakta.

¥ Byt profil - Om man ar mottagare till fler an en profil i
FaktaNet Live kan man harifran valja att byta till en annan
profil. D& beh6ver man inte logga ut och in for att valja en
annan profil att jobba med

F Byt lIosenord — Byta lésenord pa det anvandarkonto som har
anvants for att logga in pa FaktaNet Live!

togga ut Klicka har for att logga ut frdn FaktaNet Live!
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I11. Valkomstfonstret

Vialkommen Olle Berggqvist

¥ MNya Projekt: 7 o2 1 f5ljande utdelade favoriter, som du har
g Uppdaterade Projekt: 22 tillgang till, har innehillet férandrats:
@ Uppdaterade Favoriter: 0 - Inget har farandrats -

|.| Projektiversikt

F-Jﬂ Leveransdatumlista

TL:, Nyheter & Information

tl Din kontaktperson: Elisabet Andersson
Tel: 0651-55 25 16 E-post: eslisabet.andersson@reedbusiness.ce

ﬁ Anvindarinformation : Olle Berggvist
Féretag: REI Sweden ABE
Tel: 0651-552626 E-post: job@byggfakta.se

Ditt abonnemangsnummer : 11030
Ditt kontakt id : 627538

Q Reed Business Information Sweden

Valkomstfonstret ar det forsta man kommer till efter man har
loggat in och ev. valt profil.
I valkomstfonstret finner man foljande information.

Nya projekt
Antal nya projekt som har hamtats sedan senaste
inloggningen/hamtningen.

Uppdaterade projekt
Antal projekt som har hamtats sedan senaste
inloggningen/hamtningen som sedan tidigare finns i databasen.
Uppdateringen indikerar att det har skett ndgon forandring pa
projektet.

Uppdaterade favoriter
Antal projekt som har hamtats sedan senaste
inloggningen/hdmtningen som sedan tidigare finns i databasen.
Uppdateringen indikerar att det har skett nagon forandring pa
projektet. Projektet ar sparat i ndgon favorit mapp.
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Din kontaktperson
Namn, telefonnummer och e-post adress till din kontaktperson pa
RBI1/Byggfakta. Vid fragor eller problem klicka pa e-post lanken och
meddela kontaktpersonen.

Dina uppgifter
Ditt namn, telefonnummer, e-post adress, abonnemangsnummer och
kontaktnummer som kan vara bra att ha vid kontakt med
RBI1/Byggfakta.

Projektoversikt

Projektoversikt

Ei besékta projekt : 6611 It

Besdkta projekt : 18758

Borttagna projekt: 138

Totalt antal projekt: 25507

Stang |

« Ej bestkta projekt - Snabblank for att s6ka fram alla projekt som

man inte har besokt och tittat pa an. (Tank pa! projekten hamnar i
trafflistan, vi rekommenderar att inte séka fler &n 500 projekt p4 samma gang for
hanterbarheten.)

« Besokta projekt - Snabblank for att soka fram alla projekt som

man redan har besokt och tittat pa tidigare. (Tank pa! Projekten
hamnar i trafflistan, vi rekommenderar att inte sdka fler &n 500 projekt p4 samma gang
for hanterbarheten.)

e Borttagna projekt - Snabblank for att s6ka fram alla projekt som

man redan har besodkt och valt att ta bort tidigare. (Tank pa!
Projekten hamnar i trafflistan, vi rekommenderar att inte soka fler &n 500 projekt pa
samma gang for hanterbarheten.)
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Leveransdatumlista

Vvilj leverans datum

Datum Antal &
— Sdk bland :
[T =zoos-04-z4 193
[ zoos-04-21 196  alla
L8 Nya
[T =zoos-04-z0 263
L8 Uppdaterade
[T =zoo0s-04-19 195
-
= - P Py
Walj Avbryt

Valj de leveranser som ska stkas fram genom att bocka i rutorna
intill leveransdatumet. Det finns aven mojlighet att s6ka bland
endast uppdaterade eller nya projekt genom att klicka pa det
alternativet i S6k bland listan, som forval s6ker man bland alla

projekt i de valda leveranserna. (Tank pa! Projekten hamnar i trafflistan, vi
rekommenderar att inte séka fler &n 500 projekt pd samma gang for hanterbarheten.)

Nyheter & Information
Har kan du lasa den senaste informationen. Finns det ny information sedan
senaste inloggningen pulserar en rod stjarna vid den gula ikonen.
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I11.Trafflista

Trafflista (29 Trdffar) - Projekt

¥ vilj alla f inga ¥ Sortera trifflistan

Nybyggnad av fanana och skola g .
Marieberg Kommun: Creb ru

Byggstart: April 2006 Varde(Milj.): 76,0 Mkr

[ val] @

Avtal gallande |nredn|ng53rkltekt tjdnster. P
Inom Malmé stad Malma

FTTLITT
Byggstart: April 2006 Viarde(Milj.): Ca 40 Mkr

[ val] @

Nybyggnad av aufallﬁfr':irhr'Einning53nI'Eiggning. ]
Boden 57:12 Kemmun: Bo dE‘l
Byggstart: Maj 2006 Varde( Milj. ): Uppskatt 30 Mkr

[ vai] @

Ramavtal gallande byggserviceavtal. ]
Inom MKB:s fastighetsbestind || Kemmun: Malmé
Byggstart: Juni 2006 || Virde(Milj.): Kan ej anges

[ vai @

Nybyggnad av sdrskilt boende. )
Triadgardsmasteren 12 || Kemmun: Ostersund j

I ] Sida: 1/ 2 MNista kr Fl

Varje gang man gor en sokning eller klickar pa nagra av
snabblankarna i valkomstfonstret visas sOkresultatet i
trafflistan.

I trafflistan kan man latt se vilka projekt man har besokt/tittat
pa tidigare, och vilka som man inte har besokt/tittat pa. De
projekt som man har besokt/tittat pa ar grafargade, de projekt
som man Inte har besokt/tittat ar svartfargade. (Se exempel
bild ovan.)

- Symbol som visar vilket objekt som ar valt. Fullstandig information om
objektet visas i projekt-, foretags- eller kontaktkortet till hoger om
trafflistan.

w Symbol som visar att projektet, foretaget eller kontakten finns sparat i
en favoritlista. Haller man markoéren stilla dver symbolen visas en text i
vilken favoritkatalog objektet ar sparat i.

4 Symbol som visar att det finns egna noteringar pa projektet, foretaget
eller kontakten

@ Reed Business Information™ Sweden 10



vl Klicka har for att Bocka/Valja ett objekt. Dessa Valj-rutor anvands
i samband med meny alternativen Favoriter, Skriv ut eller Ta bort,

om man t.ex. vill skriva ut, ta bort eller lagga till i favoriter flera
projekt, foretag eller kontakter p& samma gang.

4 % Fareg Klicka har for att visa de 20 foregaende projekten, foretagen eller

kontakterna i trafflistan.

Nasta b Fl Klicka har for att visa de 20 nasta projekten, foretagen eller
kontakterna i trafflistan.

' Symbol visar att projektet ar nytt. Detta ar ett projekt som man inte
har mottagit tidigare som matchar profilens selekteringskriterier.

] Symbol visar att projektet ar uppdaterat. Projektet har mottagits vid
nagot tidigare tillfalle och nu har det skett ndgon uppdatering pa
projektet.

C.} Symbol som visar att projektet, foretaget eller kontakten ar bevakat.
(Plustjanst)

Trafflistan for Projekt, Foretag eller Kontakter ar uppbyggda
enligt samma princip och anvander sig av samma sorts
symboler.

G Reed Business Information™ Sweden
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V. Projektinformation

Projektinformation

Tillbyggnad av industri med kontor.

Objektnamn: Stadet 2
Byggplats:

Lan: Kalmar (08)
Kommun: Kalmar (0880)

Projekt ID: 106170083
Skapades: 2006-04-24
Uppdaterades: Z2z00&6-04-24
Varde(Milj.): = 1 mkr
Byggstart: Ev. fore sem.-06
Fardig: Hésten 2006
Entr.form: Delad entreprenad
Bruttoyta: 150
Huskroppar: 1

Vaningar: 1

Kategorier:

Kontorshus - Tillbyggnad
Ansvarig undersikare:

Margareta Backman
margareta.backman@reedbusiness.se
0e51-53 25 17

Projekt noteringar:
Bygglov sokt.
Entreprendrer utses ev. under maj.

Egna noteringar:

eubin | T —

Uppgifter:

@. Reed Business Information’-

: Milgrupper

Byggherre:
Uppdaterades: 2006-04

Atlas Copco Construc]
Box 703

Klicka pa foretagsnamnet
for att se all information
om det féretaget.

: Dragonvagen 2
' 391 27 Kalmar

Tel: 0480-476100
Fax: 0480-4751086

Handl Bjorn Zedig

Arkitekt:

Klicka p& kontakt

namnet for att se

all information om
kontakten

Uppdaterades: 2006-04

WS5P Byaggprojektering
Box 503

S&dra Malmgatan 10
391 25 Kalmar

Tel: 0480-445200

Fax: 0480-27642

Handl HEkan Carlsson

Konstruktér:

Uppdaterades: 2006-04-24

WS5P Byaggprojektering
Box 503

S&dra Malmgatan 10
391 25 Kalmar

Tel: 0480-445200

Fax: 0480-27642

Handl HEkan Carlsson

Anbudshandlingar fran:

Atlas Copco Construction Tools AB

Box 703
Dragonvagen 2
391 27 Kalmar
Tel: 0480-475100

Bigérn Zedig

Gallande upphandling av:

Byggnadsentreprendr
Uppdaterades: 200
Handl.utldmnas: Utla

Upphandlingsform: Offentlig

Material

Sweden

=73

6-04-24
mnat

12




Nar man klickar pa ett projekt i Trafflistan(projekt) visas
informationen om det valda projektet pa Projektkortet, till
hoger om Trafflistan (projekt).

Projektkortet visar all information om det valda projektet.
Exempelvis objektnamn, startdatum, varde, byggplats m.m. Har finns
aven information om vilka roller/malgrupper som finns kopplade till
projektet, samt information om forvantade material inkdp och anbud
m.m.

Uppdateringar
Pa uppdaterade projekt markeras den senaste uppdateringen pa
projekt kortet genom att en gron lampa visas intill den uppdaterade
informationen.

Ansvarig undersokare
Namn pa RB1/Byggfaktas ansvariga undersokare visas pa
projektkortet. Finns det frAgor kring projektet kan undersokaren
kontaktas via e-post genom att klicka pa e-post lanken.

Egna noteringar
P& projektkortet finns det mojlighet att skriva egna noteringar som ror
det aktuella projektet.

Publika noteringar kan lasas av samtliga mottagare inom samma
abonnemang som har tillgang till projektet.

Privata noteringar kan endast lasas av den personen som har skrivit
noteringen.
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V. FOretagsinformation

Foretagsinformation

Atlas Copco Construction Tools AB

Adress: Box 703

Dragonvagen 2
Postadress: 391 27 Kalmar

Tel: 0480-476100
Fax: 0480-476106
Hemsida: v atlascopco.com

Klicka pa
kontakt
namnet for
att se all
information
om kontakt
personen.

Lin: Kalmar (08)

Kommun: Kalmar (0880)

Org.nr: 556069-7228

Anstallda: 200

Form: Aktiebolag

Typ: Enskild

Bransch: Utveckling och produktion av
motordrivna borrmaskiner och *
brytmaskiner samt av :
luftdrivna brytmaskiner och
borrmaskiner samt
riggmonterade hydrauliska
hammare.

Omsdttning 277,81

(M):

Arbst.nr: 10271508

ntakter:
Bjd Zedig 0480-476132

Fredrik Gustavsson 0480-4761329
Robert Ackesjd 0480-476141

Egna noteringar: @

: Projekt

Tillbyggnad av industri m

Klicka pa projektet for
att se all information
om projektet.

Stadet 2
Varde(Milj.): = 1 mkr
Byggstart: Ev. fére sem.-06
Lan: Kalmar | Koemmun: Kalmar

M3lgrupp: Byggherre

Tillbyggnad av industri med

produktionslokaler.
Stadet 2

Varde(Milj.): = 1 mkr
Byggstart: Ev. fére sem.-06
Lan: Kalmar | Kemmun: Kalmar

MElgrupp: Byggherre

Q Reed Business Information™ Sweden
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Nar man klickar pa ett foretag i Trafflistan (féretag) visas
informationen om det valda foretaget pa Foretagskortet, till
hoger om Trafflistan.

Foretagskortet visar all information om det valda foretaget.
Exempelvis foretagsnamn, adress, telefonnummer, fax, anstallda m.m.
Har finns aven information om vilka projekt som foretaget ar kopplade
till.

Kontakter
Informationen om foretagets kontaktpersoner visas pa den nedre
vanstra delen av foretagskortet.
Klicka p& kontaktens namn for att 6ppna kontaktkortet med
informationen om den valda kontaktpersonen.

Projekt
Projekt som foretaget ar kopplat till visas pa den hogra delen av
foretagskortet. Klicka pa projektet pa foretagskortet for att 6ppna
projektkortet med information om det valda projektet.
Symbolerna i foretagskortets 6vre hdgra horn ger mojlighet att sortera
projekt listan eller flytta listan till Trafflistan.

Egna noteringar
Pa foretagskortet finns det mojlighet att skriva egna noteringar som
ror det aktuella foretaget.

Publika noteringar kan lasas av samtliga mottagare inom samma
abonnemang.

Privata noteringar kan endast lasas av den personen som har skrivit
noteringen.

AT " .. . o g
5* Symbolen anvands for att sortera projekten pa foretagskortet.
Sorteringen sker efter byggstart eller varde.

= Symbolen anvands for att flytta projekten till trafflistan.
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V1.Kontaktinformation

Kontaktinformation

Klicka p&
foretags
namnet for
att se all
information
om foretaget

Dragonvagen 2
Postadress: =51 27 Kalmar

Tel: 0480-476100
Direkt tel: 0480-476132
Fax: 0480-476106
Lan: Kalmar [(08)
Kommun: Kalmar (0880)

Egna noteringar:

Bjorn Zedig

Firetag: Atlas Copco Construction
Tools AB

Adpe<s: Box 703

Nar man klickar pa en kontakt i Trafflistan (kontakt) visas
informationen om den valda kontakten pa Kontaktkortet, till
hoger om Trafflistan.

Kontaktkortet visar all information om den valda kontakten.

Projekt

Klicka pa
projektet for

Tillbyggnad av industri med kml:n—:. att se all

Stadet 2
Varde(Milj.): = 1 mkr
Byggstart: Ev. fére sem.-06
Lan: Kalmar Kommun: Kalmar

M3lgrupp: Byggherre

Till nad av industri med
produktionslokaler.
Stadet 2

Varde(Milj.): = 1 mkr

Byggstart: Ev. fére sem.-06

Lan: Kalmar | Kemmun: Kalmar

M3lgrupp: Byggherre

information
om projektet.

Exempelvis namn, adress, telefonnummer, fax, e-post adress m.m. Har
finns aven information om vilka projekt som kontakten ar kopplad till.

Foretag

Informationen om vilket féretag kontaktpersonen ar knuten till visas
overst pa kontaktkortet.
Klicka pa foretagsnamnet for att oppna foretagskortet med

informationen om foretaget.

@. Reed Business Information™- Sweden
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Projekt
Projekt som kontakten ar kopplat till visas p& den hogra delen av
kontaktkortet. Klicka pa projektet pa kontaktkortet for att 6ppna
projektkortet med information om det valda projektet.

Egna noteringar
P& kontaktkortet finns det mojlighet att skriva egna noteringar som ror
den aktuella kontakten.

Publika noteringar kan lasas av samtliga mottagare inom samma
abonnemang.

Privata noteringar kan endast lasas av den personen som har skrivit
noteringen.

""' o e
8l Symbolen anvands for att sortera projekten pa foretagskortet.
Sorteringen sker efter byggstart eller varde.

= Symbolen anvands for att flytta projekten till trafflistan.
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VIl. SOk

Projeiee e e

Vilj sokkriterier: Valda sikkriterier:

Projektnamn = Geografi
Byggstart : - Salna
Fardigt Kategori

Byggvarde : - Affars & Kontorshus
Geografi :

Kategorier
Byggnadsart
Material

Anbud
M3lgrupper
Moteringar
Leveransdatum :
Favoriter Ll

" Sék bara bland borttagna

[ S0k ] [ Hamta urval ] [ Spara urval ] [ Rensa ]

FaktaNet Live sOkverktyg bestar av tre huvuddelar Projekt-,
Foretag- och Kontaktsokning.
Vvalj att soka efter projekt genom att klicka pa projektfliken, foretag
genom foretagsfliken eller kontakter genom kontaktfliken.

Man kan endast s6ka bland de projekt som finns bland de tidigare
leveranserna.

De senaste valda sok kriterierna visas da man oppnar sokfonstret.

Valj sok kriterier
Den har listan anvander man for att lagga till kriterier till s6bkningen.

T.ex. Geografi Klicka pa geografi lanken, da 6ppnas Geografifénstret. Har
kan véalja den geografi som man vill ha med i sokningen.
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Vilj geografi

Vald geografi

Stockholm

ISuerige j =2 |

Ldn

Sédermanland

Uppsala

Varmland

Vasterbotten S

Vasternaorrland
Vastmanland
Wastra Gitaland
Orebro

e

.

Kommun
Eskilstuna
Flen
Gnesta ==
Katrinehaolm
Mykdping
Oxeldsund
Strangnas

Trosa | g

| v

<<

valj | Avbryt

Valj geografi genom att flytta Lan eller Kommuner till vald geografi
rutan med hjalp av >> knapparna. Finns det lan och/eller kommuner
som inte ar valbara (utgraade) i listan beror det pa att de inte finns med i
selektering profilen i abonnemanget. Tryck sedan pa Valj knappen da
hamnar geografivalet i Valda s6kkriterier listan.

Valda sokkriterier.

Har samlas alla de kriterier man har valt att anvanda i sokningen.

Lagg till sokkriterier genom att klicka pa nagon utav lankarna under
Valj sokkriterier listan.

Ta bort sokkriterier fran valda genom klicka pa sokkriteriet och valja
ett tomt alternativt.

S6k bara bland favoriter

Bocka i den har for att enbart s6ka i favoritlistan

Sok bara bland borttagna

Bocka i den har for att enbart soka bland projekten som tidigare har
valts att ta bort.

@. Reed Business Information™- Sweden
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Sok
Klicka pa knappen for att utfora sokningen.

Hamta urval
Klicka pa knappen for att hamta en lagrad sokning.

Spara urval
Klicka pa knappen for att lagra aktuell s6kning.
De valda sok kriterierna sparas da under ett valt namn.

Rensa

Klicka pa knappen for ta bort allt i valda sokkriterier listan.

G Reed Business Information™ Sweden
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VI1Il. Avancerade Favoriter

A .
=] w

# Projektfavoriter b Visa favoriter
=
# Ventkonsulter

# Skanska

¥ Lagg till aktuellt foretag i favoriter
¥ L3gg till valda féretag i favoriter

C# Kontaktfavoriter ¥ Ta bort aktuellt féretag fran favoriter
- o Delade favoriter b ¥ Ta bort valda féretag frin favoriter
A Roger Dahl -
3 — 2 - — r’ - '}' F \isa/Ddlj avancerade favoriter @
[Skapa ny] [Ta bort] [Bytnamn] [ Stdng

[Dela ut / Dela inte wt]

Skapa ny
Skapa ny favoritkatalog under den markerade favoritkatalogen.
Ta bort
Ta bort den markerade favoritkatalogen. Huvudkatalogen
Projektfavoriter gar inte att ta bort endast underkataloger.

Byt namn
Byt namn p& den markerade favoritkatalogen.

Dela ut/Dela inte ut
Dela ut den markerade favoritkatalogen till nAgon annan FaktaNet Live
anvandare inom samma abonnemang. Valj personen i listan med
FaktaNet Live anvandare inom abonnemanget. Detta ger den andra
personen tillgang att titta pa de projekt som du har lagt till i den
utdelade favoritmappen. Katalogen du delar ut markeras med en ikon
med en hand och haller du markoren stilla 6ver ikonen sa visas en text
med till vem katalogen ar utdelad.

Har du fatt nadgon katalog utdelad till dig ser du det i listan under
delande favoriter. Namnet p& personen visas under de kataloger som
du har fatt dig tilldelad. Hander det nagot i dessa kataloger t.ex. att det
tillkommer nya projekt ser du detta pa forsta sidan

.'[ij‘. Mya PI‘DjEI(t: 12 ik I féljande utdelade favoriter, som du har
[ij Uppdaterade Projekt: 46 tillgang till, har innehallet férandrats:
% Uppdaterade Favoriter: 0 - Inget har fordndrats -
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IX. Bevakning

Bevakning ger mojlighet till ha extra bevakning pa projekt,
foretag eller kontakt. Nar nagon uppdatering sker som
omfattar de bevakade objekten skickar FaktaNet Live
information om vad som har uppdaterats via e-post.

Klicka pa lanken Bevakning i Plustjanstfonstret da oppnas
Bevakningsfonstret.
I Bevakningsfonstret kan man valja att:

Visa alla bevakade projekt — SOk fram alla projekt, foretag
eller kontakter som ligger for bevakning, de hamnar pa
trafflistan.

Bevaka aktuellt projekt. (Aktuellt ar det projekt som visas pd projektkortet
for tillfallet)

Bevaka valda projekt. Bevaka de projekt som har
valts/bockats for i trafflistan.

Ta bort bevakning pa aktuellt projekt. (Aktuellt &r det projekt som
visas péa projektkortet for tillfallet)

Ta bort bevakning pa valda projekt, de projekt som har
valts/bockats for i trafflistan

Bevaka Foretag eller Kontakter fungerar pd samma satt som att bevaka

Projekt.
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X. Uppgifter

Uppgifter ar liknande de som finns i Outlook, man kan lagga in uppgifter pa
saker man ska gora och d& aven mojlighet att lagga in paminnelser som
kommer att skickas via e-post.

Man kan aven pa varje projekt, foretag och kontakt lagga till uppgifter med
paminnelser.

Gar man in pa Uppgifter, som finns under Plustjanster i menyn, far man
fram en lista pa alla uppgifter som ar inlagda, och har finns majlighet att
bland annat sortera dem i olika ordningar for att pa sa satt se de mest
aktuella mm.

For att markera en uppgift som klar, bockar man i rutan, texten blir da
Overstruken.

Man ser d&ven om en paminnelse kommer att skickas pa nagon av
uppgifterna och om man har exporterat ndgon uppgift till Outlook med hjalp
av en “kalender fil”’, som kan skickas med e-post eller sparas ner direkt
(detta goér man nar man har dppnat en uppgift), genom att symboler visas
bredvid uppgiften.

Uppagifter

¥ Ny uppaqgift ¥ Ta bort uppgift ¥ Sortera uppgifter ¥ Gém fardiga uppgifter

F
r Ring ang offert b —
Start: 2006-05-01 12:00 Sfwé: 2006-05-01 15:00  Prioritet: Hig
r Ring ang offert b
Start: 2006-02-22 11:30 Sfluf: 2006-02-23 12:00 Prioritet: Mormal —

r Ringa ang offert ar
Start: 2006-02-21 12:00 Sluf: 2006-02-21 16:20 Prioritet: Mormal

r Ring ang byggritning.. ar
Start: 2006-03-21 11:20 Slug: 2006-03-21 12:00  Prioritet: Hig

r Ring ang offert ar
Start: 2006-03-07 13:00  Sluf: 2006-03-07 12:30  Prioritet: Hig

igen e
I_ Start: 2006-02-07 10:30  Sfuf: 2006-02-07 11:00 Prioritet: Mormal

- testav olle ar
Start: 2006-02-03 13:00 Sluf: 2006-02-03 14:00  Prioritet: Hog

[ = pu kommer att bli pamind via e-post ' = Du har exporterat denna uppqgift

Huvudlistan for uppgifter
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Ny uppgift:

Nar man lagger in en ny uppgift, ska man valja start och slut tid for
uppgiften, vilken prioritet den har och sen om man vill bli paAmind (via e-
post) och i sa fall hur lAngt innan e-posten ska komma.

Det ar aven har som man exporter en uppgift vidare till Outlook eller Lotus
Notes etc., och aven tar bort uppgiften om man nu vill det, men det ar forst
néar uppgiften har blivit sparad.

Har man skapat uppgiften inne under ett projekt, foretag eller kontakt syns
ett falt till som visar till vad uppgiften ar kopplad till.

a http:/ fwww.faktanetlive.com/pages/NewTask.aspx?*Companyld=497811 - - | Ellil
- | =
Starttid:  [Joos0a28 | [1000 =]
Slut tid: [2006-04-28 J [10:30 =]  prioritet: [Normal -
[ Bli pdmind via e-post I 15 Minuter "I Fore start tiden
Skickade offert, maste vara intressant. ;I
[~
Kopplad till: Studio A Arkitekter
Olaigatan 19, 7032 61 Orebro
I Firdig Spara Exportera Ta bort Avbryt |
=
Ny uppgift.

Har man skapat uppgiften inne under ett projekt, foretag eller kontakt syns
det aven langst ner pa projekt- foretags eller kontaktkortet i Uppgiftsrutan.
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Uppgifter:

2006-04-28 10:00
Ring fér uppfélining av offert

My uppgift |

Uppgiftsrutan pa kortet
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X1. Superuser (Anvandarstatistiken)

Klicka pa Superuser lanken pa Valkomstfonstret for att oppna
superuserfonstret.

2 Anvandarstatistik

Den har funktionen ar till for man ska kunna se statistik om
ovriga FaktaNet Live anvandare inom samma abonnemang.
Statistiken innefattar hur manga objekt som ligger under
favoriterna for projekt, foretag och kontakter, senaste
inloggningen, antal inloggningar mm.

Anvandarstatistik

S Vilj en person/profil:

Oflllglq_f:tl = Olle Bergqvist =
Profilen skapades: 2004-03-10 3:33:24

Per Nordlov Senaste inloggning: 2005-04-24 17:27:21

# 7 BF-Mail, varje dag Antal inloggningar: 7222

¥ 1 Test —

F FirstIndesx Sverige

¥ FirstIndex Finland Favoritkatalog Antal
Projektfavariter 121

Pernilla Jdrvstrom - Sanering 1

¥ 7 BF-Mail, varfe dag - Gbg 3

- Skdne 1

Peter Eklund - Stockholm 0

b Bygofakta i - Werkstadslokaler 4

F EirstIndex Swerige - Gbg 2

¥ Din uppgiftlEmnarprofil & - Butik i

Huvudfonstret till Superuser(Anvandarstatistiken)
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XI11. Export till XML

Export till XML ar en utdékning av utskriftstjansten. Man kan istallet for att
valja att skriva ut ett projektkort, planlista etc. valja att skriva ut aktuellt,

valda eller alla projekt, foretag eller kontakter till en xml-fil som skickas via

e-post.
¥ Utskriftsval: \1}9
v

F Skriv ut aktuellt: Projekt
¥ Skriv ut valda: Projekt
F Skriv ut alla
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X111, Export Guiden

Export Guiden ar en utdkning av utskriftstjansten. Man kan istallet for att
valja att skriva ut ett projektkort, planlista etc. valja att skriva ut aktuellt,
valda eller alla projekt, foretag eller kontakter till en kommaseparerad fil

eller xml-fil som du sjalv designar innehallet i. Filen skickas via e-post.

i . it
¥ Utskriftsval: =4

Export guide -

F Skriv ut aktuellt: Projekt
¥ Skriv ut valda: Projekt
F Skriv ut alla
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Valj Malgrupper - steg 1 av 3

I forsta steget valjer man vilka malgrupper som ska exporteras. Det gar till
pa& samma satt som nar man soker malgrupper i sok fonstret. Nar
malgrupper som ska exporteras har valts klickar man pa Nasta >=> for att ga
till steg 2 i export guiden.

Tank pa!

Om inga malgrupper valts utan man gar direkt till steg 2 kommer alla
malgrupper som finns i profilens selektering inkluderas i export filen.

Vvalj malgrupp Steg 1 av 3

Huvud mélgrupp Valda mélgrupper
Arkitekt

Byggentreprendrer Byggnadsentreprendr

Byggherrar .

Elentreprendrer

Elkonsulter ==

GeneralEntreprendrer
Geokonsulter
Konstruktdrer |

Under malgrupp

Akustikkonsult - e
Arkitekt bygglovshandl.

Arkitekt detaljplan

Arkitekt skiss

Byggkonsult

Hisskonsult

Inredningsarkitekt

Kuvalitetsansvarig |

<<

== Fareq | MNasta == | Slutfar Avbryt

Steg 1 — valj malgrupp
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Valj vilka falt som ska exporteras - Steg 2 av 3

I steg 2 valjs vilka falt som ska exporteras. Man kan valja Projekt, Foretag
eller Kontakt falt. Alla falt som har valts visas i Valda falt listan till hoger.
Om man lagrar faltvalet kan man ateranvanda det senare.

Vvilj vilka fdlt som ska exporteras Steg 2 av 3
[Projekt | IZEC=r N o= Valda fift

ikt i - Projekt: Mamn
et — Féretag: Namn
S Féretag: Adress1
Projektbeskr. ore ag: ress
Féretag: Postort
Adress? 0
Féretag: Postnummer

Adress3 g o
Postnummer ontakt: Fornamn
K Kontakt: Efternamn

ormmun _
Lan e KFuntakt: Befattning
Varde e Féretag: Roll
Varde beskr.
Kategori =
Startdaturn
Startdaturn beskr.
Slutdaturn
Slutdaturn beskr
Bygatid
Egﬁ?;lng?ESkr ;I ¥ Hamta lagrad export mall

F Lagra ditt val som mall

=< Fireg | Masta == | Slutfar Awbryt

Steg 2 — valj falt
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Hamta lagrad export mall:

Klicka pa lanken for att ppna Hamta mall fonstret. Har ser man en lista
Over alla lagrade exportmallar. Valj den mall som ska hamtas i listan och
klicka pa Hamta knappen. Klicka p& Ta bort knappen for att ta bort den
valda mallen.

Tank pa!

Man kan endast se och hamta sina egna mallar, sd ingen annan kan anvanda

sina lagrade mallar
Hamta mall

Lagrade mallar
tre firsta

allt

test?

min mall

test

Hamta Ta bort Avbryt

Lagra ditt val som mall:
Klicka pa lanken for att 6ppna Lagra som mall fonstret. Skriv in namnet
pa mallen i faltet och klicka pa Spara knappen. Nu ar exportmallen

sparad.

Lagra som mall

Namn pa mallen:

Spara
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Export alternativ - Steg 3 av 3

I det hér sista steget valjer man vilken sorts export fil som ska skapas, hur
den ska tas emot och om systemet ska skapa en Uppgift pa de exporterade

projekten. Nar valen ar gjorda klickar man pa Slutfor for att generera export
filen.

Tank pa!

Om man inte har plustjansten Uppgifter kan man inte skapa uppgifter pa de
exporterade projekten.

Export alternativ Steg 3 av 3

Typ av export fil

¥ komma separerad export fil
C Tabbavgransad export fil

= wmi export fil (xml filen innehaller alla falt, cbercende vad ni valt i steg 2)

Hur vill du ta emot export filen?

% FZ den via e-post (E-mail: pek@byggfakta.se)

" Ladda ned den

¥ Skapa ny uppgift pad de projekt som ingdr i exporten

Amne:

IExpnrt, utskick saljbrev

Noteringar:

Sommar erbjudandet ;I

<= Fiéreg lasta == Slutfér Avbryt |
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Typ av export fil:

Har valjer man typen pa export filen, antingen en kommaseparerad fil
eller en xml fil.

Hur vill du ta emot export filen:

Har valjer man hur du vill ta emot export filen. Valjer man att fa den via
e-post kommer den att skickas till en e-post adress som star innanfor
parenteserna. Valjer man att Ladda ner den kommer foljande val efter
filen har blivit genererad.

File Download

Do you want to open or save this file?

MName: Export.bxt

i

Tupe: Text Document, 460 bytes
Fromm:  waew Faktanetlive, com

Hpen ” Save l| Cancel |

Wihile files from the Internet can be useful, some files can potentially
harm your computer. If pou do nat trust the zource, do not open or
zave thiz file, what's the gk ?

Klicka pa& Open for att oppna filen direkt, klicka pa Save for att spara
ner den pa harddisken.

Skapa kalender Uppgift pa projekten.

Bocka i Skapa ny uppgift pa de projekt som ingar i exporten. Ange
Amne och Noteringar

Tank pa!

Uppgiftsfunktionen kan endast anvandas om man har den plustjansten
i abonnemanget.

Saknas den ta kontakt med din kontaktperson pa RBI1/Byggfakta for
mer information.
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X1V. Koppla dokument

Detta ar en kort beskrivning av proceduren. FOr mer
information om detta hanvisar vi till er programvaruleverantor
eller programmets hjalpfunktion. Det gar aven att koppla mot
fax om fax program finns installerat, fragor om det stalls till
Microsoft.

Foljande steg ar for att Koppla Brev_ i Office 2002 (XP).

1. Peka pa& brev och utskick i Verktyg-menyn och klicka sedan pa
guiden Kopplad utskrift. Atgardsfonstret Koppla dokument éppnas till
hoger i fonstret.

2. Under dokument typ véljer ni brev och klickar sedan pa lanken
Nasta: Startdokument langst ner i atgardsfonstret.

3. Under valj startdokument kan ni valja att 6ppna en mall eller att
anvanda befintligt dokument. Skapa layout i dokumentet, om sa
behovs. Klicka sedan pa lanken Nasta: Valj mottagare.

4. Under Valj mottagare markerar ni Anvand befintlig lista. Under
anvand en befintlig lista, klicka pa Bladdra och leta reda pa brevfilen
som skickades till er via e-post, fran FaktaNet Live!

5. 1 dialogrutan Koppla dokument fér mottagare kan man avmarkera
personer som man eventuellt inte vill ha med. Man kan aven sortera
listan, det gor man genom att klicka pa kolumn 6verskriften. Klicka en
gang for att sortera nerifrdn och upp, en gang till for att sortera
uppifrdn och ner. Klicka pa ok, och sedan pa lanken Nasta: Skriv brevet.

6. stall markoren dar ni vill infoga ett falt fran brevfilen t.ex.
Foretagsnamn. Klicka sedan pa Fler objekt under Skriv brevet i
atgardsfonstret till hoger. I infoga kopplingsinstruktion rutan, valj
databasfalt, markera sedan COMP_NAME (Foretagsnamn) och klicka pa
infoga. Stang sedan infoga kopplingsinstruktions rutan for att se var
<<COMP_NAME=>> hamnade. Flytta sedan markoren dit nasta falt skall
infogas och upprepa proceduren. Nar allt ar infogat och det ser snyggt
och prydligt ut klicka pa lanken Nasta: Forhandsgranska breven.

7. Nu ser ni en forhandsgranskning av brevet. Granska allt och se s att
det ser bra ut. Skulle ndgon andring behova goéras klickar man pa
lanken Foregaende: skriv brevet, for att ga tillbaka och kunna goéra
andringar. Klicka sedan pa lanken Nasta: Slutfor koppling av dokument

8. For att skriva ut alla brev klickar man pa skriv ut under Koppla i
atgardsfonstret till hoger. Dar valjer man sedan vilka man vill skriva ut,
eller alla. valjer man redigera individuella brev s kan man koppla
breven till nytt dokument, dvs. Du far en fil med en sida for varje
mottagare.
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Foljande steg ar for att Koppla Etiketter i Office 2002 (XP).

1. Peka pa brev och utskick i Verktyg-menyn och klicka sedan pa
guiden Kopplad utskrift. Atgardsfonstret Koppla dokument 6ppnas
till hoger i fonstret.

2. Under dokument typ valjer ni etiketter och klickar sedan pa
lanken Nasta: Startdokument langst ner i atgardsfonstret.

3. Under valj startdokument markerar ni andra dokumentlayout,
klicka sedan pa Etikettalternativ. Sedan valjer ni en etikett som
passar er t.ex. Avery J8159. Klicka sedan pa lanken Nasta: vialj
mottagare.

4. Under Valj mottagare markerar ni Anvand befintlig lista. Under
anvand en befintlig lista, klicka pa Bladdra och leta reda pa brevfilen
som skickades till er via e-post, fran FaktaNet Live!

5. 1 dialogrutan Koppla dokument for mottagare kan man avmarkera
personer som man eventuellt inte vill ha med. Man kan aven sortera
listan, det gor man genom att klicka pa kolumn dverskriften. Klicka
en gang for att sortera nerifrdn och upp, en gang till for att sortera
uppifradn och ner. Klicka pa ok, och sedan pa lanken Nasta: Ordna
etiketterna.

6. Placera markodren i etiketten langst upp till vanster. Klicka sedan
pa Fler objekt under Ordna etiketterna i atgardsfonstret till hoger. |
infoga kopplingsinstruktion rutan, valj databasfalt, markera sedan
COMP_NAME (Foretagsnamn) och klicka pa infoga. Stang sedan
infoga kopplingsinstruktions rutan for att se var <<COMP_NAME>>
hamnade. Flytta sedan markoren dit nasta falt skall infogas och
upprepa proceduren. Klicka sedan pa Uppdatera alla etiketter under
replikera etiketter i atgardsfonstret till hoger. Klicka sedan pa
lanken Nasta: Forhandsgranska etiketterna.

7. Nu ser ni en forhandsgranskning av etiketterna. Granska allt och
se sa att det ser bra ut. Skulle nagon andring behéva goras klickar
man pa lanken Foregaende: Ordna etiketterna, for att ga tillbaka och
kunna gora andringar. Klicka sedan pa lanken Nasta: Slutfor
koppling av dokument

8. For att skriva ut alla etiketter klickar man pa skriv ut under
Koppla i atgardsfonstret till hoger. Dar valjer man sedan vilka man
vill skriva ut, eller alla. Valjer man redigera individuella brev sa kan
man koppla etiketterna till nytt dokument, dvs. Du far en fil med en
sida for varje ark med etiketter.
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Foljande steg ar for att Koppla Brev i Office 2003.

1. Peka pa brev och utskick i Verktyg-menyn och klicka sedan pa
Kopplad dokument. Atgardsfénstret Koppla dokument 6éppnas till
hoger i fonstret.

2. Under dokument typ valjer ni brev och klickar sedan pa lanken
Nasta: Startdokument langst ner i atgardsfonstret.

3. Under valj startdokument kan ni valja att 6ppna en mall eller att
anvanda befintligt dokument. Skapa layout i dokumentet, om sa
behovs. Klicka sedan pa lanken Nasta: Valj mottagare.

4. Under Valj mottagare markerar ni Anvand befintlig lista. Under
anvand en befintlig lista, klicka pa Bladdra och leta reda pa textfilen
som skickades till frAn FaktaNet Live!

5. 1 dialogrutan Koppla dokument for mottagare kan man avmarkera
personer som man eventuellt inte vill ha med. Man kan aven sortera
listan, det gor man genom att klicka pa kolumn o6verskriften. Klicka
en gang for att sortera nerifrdn och upp, en gang till for att sortera
uppifran och ner. Klicka pa ok, och sedan pa lanken Nasta: Skriv
brevet.

6. Stall markoren dar ni vill infoga ett falt fran brevfilen t.ex.
Foretagsnamn. Klicka sedan pa Fler objekt under Skriv brevet i
atgardsfonstret till hoger. I infoga kopplingsinstruktion rutan, valj
databasfalt, markera sedan COMP_NAME (Foretagsnamn) och klicka
pa infoga. Stang sedan infoga kopplingsinstruktions rutan for att se
var <<COMP_NAME=>> hamnade. Flytta sedan markodren dit nasta
falt skall infogas och upprepa proceduren. Nar allt ar infogat och det
ser snyggt och prydligt ut klicka pa lanken Nasta: Forhandsgranska
breven.

7. Nu ser ni en forhandsgranskning av brevet. Granska allt och se sa
att det ser bra ut. Skulle ndgon andring beh6va goras klickar man pa
lanken Foregaende: skriv brevet, for att ga tillbaka och kunna gora
andringar. Klicka sedan pa lanken Nasta: Slutfor koppling av
dokument

8. For att skriva ut alla brev klickar man pa skriv ut under Koppla i
atgardsfonstret till hoger. Dar valjer man sedan vilka man vill skriva
ut, eller alla. Valjer man redigera individuella brev sa kan man
koppla breven till nytt dokument, dvs. Du far en fil med en sida for
varje mottagare.
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